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CAPITULO I

Resclugao ne__ 2

‘/{1 DAS DISPOSIC()ES PRELIMINARES
Frof. Dr. Djsime Domingos da Srha

Presidente ds CONSEPE
Artigo 1°- O presente Regulamento estabelece os direitos e deveres dos usuarios da Sala
Multifuncional.
CAPITULO I
DA SALA
Artigo 2°-  Todos os equipamentos da Sala Multifuncional sio de uso exclusivamente

académico e estdo sob a responsabilidade da coordenacio do curso de Tecnologia em Producéo
Multimidia da UNIFEV - Centro Universitério de Votuporanga.
CAPITULO 111
DO USO DOS RECURSOS DISPONIVEIS

Artigo 3°- A Sala Multifuncional oferece diversos recursos para seus usuarios, sendo

necessario considerar:

I- O uso da Sala Multifuncional ¢ restrito a alunos, professores e funcionarios da FEV e
UNIFEV;
II- O uso da Sala Multifuncional devera ser destinado, especificamente, a realizacdo de

aulas, trabalhos, pesquisas e grupos de estudos;

III- A utilizacdo da Sala Multifuncional somente sera permitida nos horarios de
funcionamento das aulas, ou quando solicitado & coordenacdo horario especial; %
IV - Autilizagdo dos computadores para uso da Internet somente sera permitida para aulzgj%,-
pesquisas orientadas pelos professores e trabalhos extra classe;

V- Néo constitui obriga¢do da Institui¢do fornecer materiais de consumo aos usuarios da

Sala Multifuncional, tais como folhas, canetas, midias em geral (CD, DVD), etc. -
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CAPITULO IV
DAS PROIBICOES

Artigo 4° - Para assegurar o funcionamento da Sala Multifuncional e a seguranca dos seus
usudrios, fica expressamente proibido:

I- Consumir qualquer tipo de alimento ou bebida nas dependéncias da sala;

II-  Modificar a disposi¢do do mobilidrio, bem como a disposigdo dos equipamentos sem o
consentimento da coordenagdo e/ou docentes que utilizam a sala;

IIT - Utilizar copias ilegais de programas;

IV - Alterar, excluir e/ou instalar qualquer tipo de hardware, sofiware, virus ou arquivos néo
autorizados ou que contenham imagens obscenas e/ou imorais;

V- Realizar trocas de equipamentos entre os microcomputadores da sala;

VI—  Alterar qualquer tipo de configura¢@o nos microcomputadores da sala;

VII - Utilizar a sala sem prévia autorizacao;

VIII - Utilizar a Sala Multifuncional para a realizagdo de trabalhos que ndo estejam ligados as

atividades académicas.

CAPITULO V
DAS MANUTENCOES E INSTALACOES DE SOFTWARE

Artigo 5°-  Os sofiwares e/ou hardwares académicos devidamente licenciados e que
possuem normas de manutengdo e instalagdo sfio de propriedade da Fundac@o Educacional de
Votuporanga (FEV), entidade mantenedora da UNIFEV - Centro Universitario de Votuporanga.
I- A manipulagdo, manutengao, instalagdo de equipamentos, dispositivos e/ou softwares,
somente podera ser realizada pelos funcionérios da FEV, quando assim forem solicitados para
fins académicos; N
II-  Qualquer problema encontrado nos equipamentos utilizados pelos usuérios da Sal%%a

Multifuncional deverd ser comunicado, pessoalmente, ao coordenador para que os

fop

procedimentos adequados sejam realizados.
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CAPITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES

Artigo 6°- A coordenacdo da Sala Multifuncional fica a cargo do coordenador do curso de
Tecnologia em Produgdo Multimidia da UNIFEV - Centro Universitario de Votuporanga.
Paragrafo unico— O coordenador poderd propor aos 6rgdos competentes da UNIFEV

mudangas nestas normas, modernizag¢do dos equipamentos da sala, entre outros.

Artigo 7°- O coordenador e os docentes que estiverem utilizando o espago nas aulas ficardo
responsaveis pela sala, atendimento aos alunos e cumprimento das normas estabelecidas no

presente Regulamento e demais regramentos internos vigentes.

CAPITULO VII
DA CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS

Artigo 8°-  Para que a Sala Multifuncional funcione sem causar transtornos aos usuérios, é
necessaria a manutengdo preventiva.

I-  Paraque ndo haja problemas no hardware, os aparelhos de ar condicionado devem ficar
ligados durante todo o tempo em que os computadores estiverem ligados;

IT- A organizagdo e conservacdo dos equipamentos e mobilidrios da Sala Multifuncional
também sdo de responsabilidade dos usudrios. Em caso de comprovada depredacio de

patriménio, o usudrio sera obrigado a ressarcir a despesa correspondente e ficara sujeito a

penalizagdes.
CAPITULO VIII
DA ESTRUTURA LOGICA
|
Artigo 9°-  Para melhor seguranca dos arquivos e um bom funcionamento do laboratéﬂgg("-
\

¥

faz-se necessario cumprir os seguintes procedimentos:

I- Os usuarios poderdo salvar seus arquivos no computador, desde que os mesmos sejam

[

de cunho educacional; porém; é recomendado que cada usuario faca seu backup (copia de q{ '

seguranga) em algum dispositivo de armazenamento (pen drive, CD, DVD, entre outros);
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II- A prioridade de uso dos recursos da Sala Multifuncional ¢é para disciplinas em que as

atividades constem, obrigatoriamente, no Plano de Ensino.

CAPITULO IX
DAS LICENCAS DE SOFTWARE

Artigo 10 - Os sofiwares instalados nos computadores deverio estar devidamente
licenciados e autorizados pelo coordenador da Sala Multifuncional.

I-  Em caso de necessidade de uso de softwares do tipo shareware, a instalagio e
desinstalacdo serfio com datas previamente definidas. Apés a desinstalacdo, o software s6
poder4 ser reinstalado se estiver devidamente licenciado;

II- O uso de software do tipo fieeware serd permitido mediante apresentacdo de

comprovante de dispensa de licenga de software.

CAPITULO X
DAS PENALIDADES E RESTRICOES

Artigo 11 - Para assegurar aos usuarios um bom funcionamento da Sala Multifuncional,

poderdo ser aplicadas penalidades e restricdes conforme aquelas constantes no Regimento da
UNIFEV.

CAPITULO XI
DOS USUARIOS DA SALA MULTIFUNCIONAL

Artigo 12 -  Entende-se por usuério da Sala Multifuncional alunos que tenham disciplinas
oferecidas no espago, ou demais alunos e docentes da UNIFEV que requisitem a utilizacdo da
sala para fins académicos;

I-  Edever de todo usuario respeitar o regulamento da Sala Multifuncional;

IT- O usuério deverd fazer a verificacdo em seus dispositivos de armazenamento quantoﬁ; ,

presenca de virus, utilizando o antivirus instalado em todos os microcomputadores da sala; !

II- E dever do usuario prezar pelo bom uso e conservagdo dos equipamentos, softwares, Q/

mobilidrios, objetos e trabalhos disponiveis na Sala Multifuncional;
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IV— O usudrio deve conferir o horario de aula afixado junto aos murais da instituicdo e
respeita-lo;

V- E necessario desligar os computadores (monitores e CPU'’s), deixar mesas e cadeiras
devidamente arrumadas quando terminar a aula em meio aos turnos de atividades;

VI-  Todo usudrio devera tratar com boa educagio e respeitar o cumprimento das normas
emanadas dos docentes da sala.

VII- O uso de fones de ouvido ¢ obrigatério para quem queira trabalhar com recursos

multimidia.

CAPITULO XII
DOS DOCENTES E COORDENADOR

Artigo 14 - Os Docentes e Coordenador deveréo:

I- Cumprir o regulamento da Sala Multifuncional;
ITI-  Conscientizar usudrios da Sala Multifuncional para o cumprimento do presente
regulamento;

III - Zelar pela limpeza, bom ambiente de trabalho e comportamento dos usuérios na Sala
Multifuncional;

IV - Conferir o horario de aulas da Sala Multifuncional afixados nos murais da Institui¢do.

A possibilidade de uma troca deve ser realizada entre os professores e comunicada,
posteriormente, com comprovante de ciéncia do professor desistente da reserva para a
coordenag¢do da Sala Multifuncional;

V- Solicitar a instalagdo de sofiwares necessarios ao seu trabalho, preferencialmente com
uma semana de antecedéncia e obedecendo as condi¢des das licencas dos Sqﬁ‘wares,v conforme
citadas no artigo 10;

VI-  Comunicar problemas encontrados, solicita¢des de melhorias e ajustes diretamente & ’g_,

Coordenagéo do Curso de Tecnologia em Producdo Multimidia.

[op
CAPITULO XIII /

DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 15- O horério de funcionamento da Sala Multifuncional do Bloco 5, da Cidade

Universitéria ¢ de segunda a sexta-feira, apenas durante o periodo das aulas.
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Paragrafo tinico - A Sala devera ficar fechada nos intervalos, sendo de responsabilidade do

docente a abertura e fechamento da sala.

Artigo 16 -  Casos omissos deste Regulamento serdio resolvidos pelo CONSEPE — Conselho
de Ensino, Pesquisa e Extensdo, ouvida a coordenagdo do Curso de Tecnologia em Produgdo

Multimidia.

Artigo 17 -  Este regulamento entra em vigor a partir de sua aprovacdo pelo Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CONSEPE do Centro Universitario de Votuporanga — UNIFEV.
Votuporanga, 29 de outubro de 2014.

Prof. Dr. Eduardo César Catanozi Prof, Rogério Rocha Matarucco
Presidente do CONSEPE ‘ Reitor

o1 G

Prof. Me. André Teruya Eichembej g
Coordenador do Curso de Tecnologia em Producio Multimidia



